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LOROSEDI

OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA DEL PERSONALE DOCENTE ANNO
SCOLASTICO 2024/2025. SCUOLA INFANZIA/SCUOLA PRIMARIA/SCUOLA
SECONDARIA | GRADO

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto I’art.28 ¢.4 del CCNL del29/11/2007;

Visto I’art.28 del CCNL del19/04/2018;

Visto I’art.29 del CCNL del19/04/2018;

Visto il D. Lgs. 297/94, artt. 5 e 7 (Consigli di classe e Collegio dei docenti);

Visto il D.P.R. n. 275 /99 (Regolamento dell’ Autonomia);

Ritenuto di dovere provvedere alla pianificazione delle attivita di insegnamento e di

quelle funzionali all’insegnamento del personale docente per I’a. s. 2024/2025;
PREDISPONE

il seguente Piano delle attivita, valido per I’anno scolastico 2024/2025:

art.28 c.4 del CCNL del 29/11/2007 cosi come integrato dall’art. 28 del CCNL 19/04/2018 “Prima
dell’inizio delle lezioni, il dirigente scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte degli
organi collegiali, il piano annuale delle attivita e i conseguenti impegni del personale docente, che sono
conferiti in forma scritta e che possono prevedere attivita aggiuntive. Il piano, comprensivo degli
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impegni di lavoro, é deliberato dal Collegio dei docenti nel quadro della programmazione dell’azione
didattico-educativa e con la stessa procedura é modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far fronte
a nuove esigenze. Di tale piano é data informazione alle organizzazioni sindacali di cui all’art. 7.

Esso costituisce I’insieme delle condizioni gestionali che permettono la realizzazione dell’offerta
formativa, anche attraverso 1’organizzazione delle attivita dei Collegi dei docenti, dei Consigli, dei
gruppi di progetto.
Alla sua elaborazione concorre, naturalmente, il DSGA il quale, sulla base delle direttive impartite dal
dirigente scolastico, procedera alla fase attuativa per quanto riguarda gli ambiti di sua pertinenza

(distribuzione del

lavoro tra il personale, procedure derivanti dalla gestione finanziaria ed

amministrativa, etc.). E’ utile non soltanto perché contiene la pianificazione delle attivita che si
dovranno svolgere, ma anche perché:

e Responsabilizza gli operatori stessi, esplicitando gli impegni vincolanti per il raggiungimento
del successo formativo degli allievi;
e persegue un efficiente utilizzo degli spazi e dei tempi;
e promuove un’adeguata valorizzazione delle risorse umane;
e contribuisce ad instaurare un clima rispettoso della collegialita e della responsabilita;
e offre la possibilita di effettuare adeguamenti in itinere qualora necessari.
MESE DI SETTEMBRE
Docenti - T .
. . Riunion Finali rari
data sede interessati unione alita Orario
Primaria
8:00/8:45
Lunedi Sede centrale NUoVi inaressi Assunzione in Secondaria
2 g servizio 8:45/9:30
Infanzia
9:30/10:15
Lur21ed| SSPG Tutti i docenti Collegio unitario 11:00/12:00
Dirigente
scolastico, Predisposizione orario interno dei
Magtedl Sede centrale Collalggratorl STAFF docenti e modalita organizzative per | 8:30/10:30
T I’avvio delle attivita didattiche
Responsabili di
plesso
N . . S Proposte verbalizzate per il calendario
Marted Sede centrale Tutti i docenti Dipartimento delle riunioni dei GLO da inserire nel | 09:30/10:30
3 sostegno sostegno Piano annuale
Per ordine di
Martedi scuola Proposte verbalizzate per la stesura del
Sede centrale Tutti i docenti (docenti Primaria rop P 10:30/12:30
3 . Piano annuale
suddivisi per
gruppi di lavoro)
Dirigente
scolastico, Predisposizione orario interno dei
Mercoledi | Sede centrale Collaboratori STAFF docenti e modalita organizzative per | 8:30/10:30
4 DS, Pavei S
L avvio delle attivita didattiche
Responsabili di
plesso
N . . . . Prosecuzione dei lavori per proposte
Merzoled| Sede centrale Tutt |tdocent| Dlpar':lmento verbalizzate per il calendario delle | 8:30/10:30
Sostegno Sostegno riunioni dei GLO da inserire nel Piano




annuale

Mercoledi

Organizzazione delle attivita  di

4 Sede centrale | Docenti Infanzia Tutti i plessi accoglienza per gli alunni 10:30/12:30
Mercoledi Docenti Primaria Per plessi di Organizzazione delle attivita  di ) )
4 Sede centrale e SSPG appartenenza accoglienza per gli alunni 10:30/12:30
Dirigente
scolastico, Predisposizione orario interno dei
Glogledl Sede centrale Coualggrato“ STAFF docenti e modalita organizzative per | 8:30/10:30
L I’avvio delle attivita didattiche
Responsabili di
plesso
o ) Elaborazione tematiche UdA verticali,
Giovedi N _ Dl_pa_rtlmen_tl continuita e Open dgy; prgposte progetti . .
5 Sede centrale Tutti i docenti disciplinari curricolari/extracurricolari; 10:30/12:30
verticali calendarizzazione  partecipazione  ai
progetti di Istituto
Dirigente
scolastico, Predisposizione orario interno dei
Lugedl Sede centrale Collalggratorl STAFF docenti e modalita organizzative per | 8:30/10:30
o I’avvio delle attivita didattiche
Responsabili di
plesso
N - S Per plessi di o . Lo
Lunedi Plessi di Docentl_ Prlmar_la appartenenza Organizzazione degli ambienti di 10:30/12:30
9 appartenenza | Docenti Infanzia - apprendimento
(sezione/classe)
N L 10:30 1 A
Lunedi Plesso . Docenti SSPG ConS|gI_| dl_classe Consultazione fascicoli classi prime 11:30 1B
9 Secondaria classi prime
N Organizzazione  verbalizzata  degli
Lugedl S Plesgo. Docenti SSPG Plesso ambienti di apprendimento secondo il | 10:30/12:30
econdaria modello DADA
Dirigente
scolastico, Predisposizione orario interno  dei
Malr;t)edl Sede centrale Collalggratorl STAFF docenti e modalita organizzative per | 8:30/10:30
. I’avvio delle attivita didattiche
Responsabili di
plesso
N - S Per plessi di N . T
Martedi Plessi di DocentI. Prlmar_la appartenenza Organizzazione  degli ~ambienti di 10:30/12:30
10 appartenenza | Docenti Infanzia - apprendimento
(sezione/classe)
N Organizzazione degli ambienti di
Martedi Plesso . Docenti SSPG Plesso apprendimento secondo il modello 10:30/12:30
10 Secondaria DADA
Merfg'ed' SSPG Tutti i docenti | Collegio unitario 10:30 /12:30
Martedi ONLINE Docenti Primaria Programmazmne per Programmazione annuale 15:30-17:30
17 classi parallele
Martedi ONLINE Docenti Primaria Programmazmne per Programmazione annuale 15:30-17:30
24 classi parallele




MESE DI OTTOBRE

Sede Docenti Tipo di T .
Data I . . H1pe Finalita Orario
riunione Interessati riunione
Martedi ONLINE Docenti Primaria Programmazmne per Costruzione UdA 15:30-17:30
1 classi parallele
Martedi Consiali di intersezione Progettazione delle attivita curricolari ed
ONLINE Docenti Infanzia g X extracurricolari 16:30 - 18:30
1 solo Docenti
0.d.g.
Insediamento del consiglio di classe
Situazione di partenza didattica e 1B
comp_o.rte_xmenta_lle della (’:!asse; 15.00-15.45
|Analisi risultati prove d’ingresso e 2B
definizione fasce di livello; 15.45-16.30
. Organizzazione delle attivita di recupero ’ '
Lunedi ONLINE Docent_| SSPG s degli apprendimenti; 3B
Corsi B/C Consigli di Classe  [J.2 . .77 . U 16.30-17.15
7 Pianificazione e condivisione per la 2C
redazione del PDP per alunni DSA/BES;
. 17.15-18.00
IAccordi per la stesura del PEI (per le 3C
classi con presenza di alunni H); 18.00-18.45
\Visite guidate e uscite didattiche e ' '
individuazione docenti accompagnatori;
\Varie ed eventuali
Martedi S Programmazione . . . .
8 ONLINE Docenti Primaria per team Monitoraggio 15:30-17:30
0.d.g.
Insediamento del consiglio di classe
Situazione di partenza didattica e
comportamentale della classe;
lAnalisi risultati prove d’ingresso e 1A
definizione fasce di livello; 15.00-15.45
N . Organizzazione delle attivita di recupero 2A
Martedi ONLINE Docenti SSPG Consigli di Classe [degli apprendimenti; 15.45-16.30
8 Corso A TP A
Pianificazione e condivisione per la 3A
redazione del PDP per alunni DSA/BES; 16.30-17.15
IAccordi per la stesura del PEI (per le
classi con presenza di alunni H);
\Visite guidate e uscite didattiche e
individuazione docenti accompagnatori;
\Varie ed eventuali
Classi prime
14:30 — 15:15
1. Situazione iniziale delle classi CI?SSI secqnde
: 15:15 - 16:00
" S 2. Progettazione -
Lunedi Docenti Primaria S . . Classi terze
ONLINE . Consigli di Interclasse | curricolare/extracurricolare : ;
14 per classi parallele . L . - . 16:00 — 16:45
solo Docenti 3. Individuazione alunni BES: .
indicazioni per la stesura dei PEI e PDP Classi quarte
16:45 - 17:30
Classi quinte
17:30 - 18:15
Martedi Sede centrale GDM G_RL_JPPO di Pianificazione delle attivita 14:45 — 1615
15 Miglioramento
Marted| ONLINE Docenti Primaria Programmazione Monitoraggio 15:30-17:30
15 per team
Martedi Docenti — . Prove comuni . .
15 SSPG SSPG Dipartimenti Open day 15:00 - 16:15




Martedi

SSPG

Docenti

Elezioni

Assemblea
16:00- 17:00

15 SSPG Rappresentanti di Votazioni 16:00 - 19:00
classe 17:00 — 19:00
. - . Elezioni Assemblea
Gioved Plessi di Docenti Rappresentanti di 15:30  16:30 15.30 - 18:30
17 appartenenza Primaria interclasse Votazioni
16:30 — 18:30
. . Elezioni Assemblea
Venerdi Plessi di Docen_tl Rappresentanti 16:15 - ;7._15 16:15 — 19:15
18 appartenenza Infanzia intersezione Votazioni
17.15-19:15
Lug;’d' Sede centrale NIV Revisione PTOF 15.00-17.00
Martedi ONLINE Docenti Primaria Programmazione Monitoraggio 15:30 — 17:30
22 Per team
Martedi ONLINE Docenti Primaria Programmazione Registrazione degli esiti 15:30 - 17:30
29 per classi parallele
1. Organizzazione Open day
Mercoledi 2.Pianificazione attivita curricolari e
30 SSPG Tutti i Docenti Collegio unitario  |extracurricolari periodo natalizio 16:15-17.45

3. PTOF

4. Piano formazione docenti




MESE DI NOVEMBRE

1° novembre; festa di tutti i Santi

Data _Se(_je . Docenti . Tipo di riunione Finalita Orario
riunione Interessatli
Solo Docenti: Classi prime
IAndamento generale delle classi 14.30 - 15.30
PEI e PDP Classi seconde
Con Genitori: 15.30 - 16.30
Lunedi Sede centrale Docenti Scuola Consiglio di interclasse  |Insediamenti dei Rappresentanti Classi terze
4 Primaria Epitaffio Docenti e Genitori di classe 16.30-17.30
Progetti approvati a.s. Classi quarte
2024/2025 17.30 - 18.30
Visite guidate e uscite didattiche Classi quinte
18.30 — 19.30
Marted| ONLINE Docenti Primaria Programmazione per classi Costruzione UdA 15:30-17:30
5 parallele
Solo Docenti:
IAndamento generale delle classi
PEI e PDP
Martedi Docenti Infanzia Consigli di intersezione Con Genitori: | Tute le sezioni
5 Sede centrale per plessi Docenti e Genitori Ir_lsedlamentl dei Rappresentanti
di sez. 16.15-18.15
Progetti approvati a.s.
2024/2025
\Visite guidate e uscite didattiche
Solo Docenti: Classi prime
IAndamento generale delle classi 14.30 - 15.30
PEl e PDP Classi seconde
Con Genitori: 15.30-16.30
Mercoledi | Sede centrale Docenti Scuola Consiglio di interclasse  |Insediamenti dei Rappresentanti Classi terze
6 Primaria Santa Lucia Docenti e Genitori di classe 16.30 - 17.30
Progetti approvati a.s. Classi quarte
2023/2024 17.30 - 18.30
\Visite guidate e uscite didattiche Classi quinte
18.30 — 19.30
Solo Docenti:
IAndamento generale delle classi
PEI e PDP
. N Docenti Scuola S Con Genitori: Classe quarta
Giovedi - Consiglio di interclasse - S .
7 Sede centrale Prlmarla Docenti e Genitori Ir]sedlamentl dei Rappresentanti
San Giuseppe di classe 15:30 - 16:30
Progetti approvati a.s.
2023/2024
\Visite guidate e uscite didattiche
0.d.g.
1.Verifica dell’andamento
educativo-didattico;
2.Andamento della
programmazione didattica nel 2C
periodo ottobre/dicembre; 14:45 - 15:45
3.Verifica documentazione 3C
didattico-educativa 15.45-16.45
Lunedi . Consiglio di classe 4.Attuazione P.E.l. — alunni 1A
11 Sede centrale Docenti SSPG Docenti e Genitori diversamente abili (solo per le 16.45 - 17.45
classi con presenza di alunni 2A
diversamente abili); 17.45-18.45
5.Approvazione  Piano 3A
didattico personalizzato per 18.45-19:45

alunni recanti DSA e gli alunni
recanti BES;
6.Partecipazione degli allievi ai

progetti di istituto, in ordine a




motivazione di carattere
didattico e relazionale;

7. Visite guidate — Viaggi di
istruzione (classi terze)

8. Varie ed eventuali.

Con i genitori (ultimi 15 min):
1. insediamento

2. illustrazione ai genitori delle
scelte pedagogiche didattiche
3. attivita extracurricolari:
adesione a progetti

4. proposte uscite didattiche

0.d.g.

1.Verifica dell’andamento
educativo-didattico;
2.Andamento della
programmazione didattica nel
periodo ottobre/dicembre;
3.Verifica documentazione
didattico-educativa
4.Attuazione P.E.I. — alunni
diversamente abili (solo per le
classi con presenza di alunni
diversamente abili);
5.Approvazione  Piano

SRk . 1B
didattico personalizzato per 15.45 _ 16.45
Martedi Sede centrale Docenti SSPG Consiglio di classe alunni recanti DSA e gli alunni ’ 2B ’
12 Docenti e Genitori recanti BES;
o S 16.45-17.45
6.Partecipazione degli allievi ai 3B
progetti di istituto, in ordine a
motivazione di carattere 17.45-18.45
didattico e relazionale;
7. Visite guidate — Viaggi di
istruzione (classi terze)
8. Varie ed eventuali.
Con i genitori(ultimi 15 min):
1. insediamento
2. illustrazione ai genitori delle
scelte pedagogiche didattiche
3. attivita extracurricolari:
adesione a progetti
4. proposte uscite didattiche
Martedi ONLINE Docenti Primaria Programmazione Monitoraggio 15:30-17:30
12 per team
Martedi S Programmazione . . . .
ONLINE Docenti Primaria Monitoraggio 15:30-17:30
19 per team
Martedi Sede centrale Docenti NIV Incontro NIV Prosepuz_lone dei lavori della 15.15-16.15
19 riunione precedente
Martedi ONLINE Docenti Infanzia Consigli di |nterse_32|one Prqgettaglone delle atpwta _ 16:30 — 18:30
19 solo Docenti curricolari ed extracurricolari
Martedi ONLINE Docenti Primaria Programmazmne Registrazione degli esiti 15:30-17:30
26 per classi parallele
1.Punti di forza e di debolezza
Giovedi A . dell’organizzazione DADA
28 SSPG SSPG Dipartiment 2. programmazione dettagliata 15.00 - 16.00

dell’open day




1..Valutazione degli
apprendimenti

2. Valutazione del
comportamento

3. Criteri di formazione sezioni

Gioved! SSPG Tutti i docenti Collegio unitario dell’Infanzia 16.15-17.45
28 Lo . .
4. Criteri di formazione classi
prime Primaria/Secondaria
5.Pianificazione attivita
curricolari e extracurricolari
periodo natalizio
Sabato Plessi di Docenti Infanzia OPEN DAY 9:00 — 12:00
30 appartenenza
MESE DI DICEMBRE
FESTE NATALIZIE: da sabato 21 dicembre 2024 a lunedi 6 gennaio 2025
Sede . . . L T .
Data L Docenti interessati|  Tipo di riunione Finalita Orario
riunione
Programm:f;ﬂgfeper classi Costruzione dell’UdA 15:30 — 16:30
Martedi P
3 ONLINE Docenti Primaria Organizzazione Open Da
Programmazione per plesso 9 P y 16:30-17:30
Sabato Plessi di Docenti SSPG OPEN DAY 9:00 — 12:00
7 appartenenza
N - Comunicazioni bimestrali
Lugedl Plessi di Docenti Primaria Incontro Scuola Famiglia |riguardo al processo formativo| 16:00 — 18.00
appartenenza - -
degli alunni
Martedi In presenza,
10 plessi di Docenti Primaria Programmazione per team Monitoraggio 15:30-17:30
appartenenza
Martedi SSPG Docenti SSPG o C_:omunlcazmnl blmest(all 16.00 — 19.00
10 Incontro Scuola Famiglia |riguardo al processo formativo
degli alunni
R o Comunicazioni bimestrali
Mercoledi Plessi di Docenti Infanzia Incontro Scuola Famiglia [[iguardo al processo formativol ~ 16.30 - 18.30
11 appartenenza degli alunni
Sabato Plessi di Docenti Primaria OPEN DAY 9:00 — 12:00
14 appartenenza
Martedi In presenza, Docenti Primaria Programmazione . . L
plessi di Registrazione degli esiti 15:30-17:30
17 per team

appartenenza




MESE DI GENNAIO

Martedi 7 gennaio - rientro scolastico al termine della pausa natalizia

Sede . . . S TN .
Data L Docenti interessati Tipo di riunione Finalita Orario
riunione
Marted ONLINE Docenti Primaria Programmazione per classil .\ ione dell’UdA 15:30 — 17:30
7 parallele
Martedi S Programmazione . . . .
ONLINE Docenti Primaria Monitoraggio 15:30-17:30
14 Per team
Martedi ONLINE Docenti Primaria Programmazione Valutazioni di fine quadrimestre| 15:30 —17:30
21 per team
Martedi ONLINE Docenti Primaria Programmazione Valutazioni di fine quadrimestre| 15:30 —17:30
28 Per team
1A
15.00 -15.45
2A
Scrutini: 15.45-16.30
Venerdi \Valutazione | quadrimestre 3A
31 Sede centrale Docenti SSPG Consigli di Classe Monitoraggio PEI e PDP 16.30-17.15
2C
17.15 - 18.00
3C

18.00 - 18.45




MESE DI FEBBRAIO

Data

Sede
riunione

Docenti interessati

Tipo di riunione

Finalita

Orario

Lunedi
3

Sede centrale

Docenti Primaria
Epitaffio

Consigli Di Classe
Componente Docenti

Scrutini:
Valutazione | quadrimestre
Monitoraggio PEI e PDP

1A
14.30 -15.15
1B
15.15-16.00
2A
16.00 -16.45
2B
16.45-17.30
3A
17.30 - 18.15
3B
18.15-19.00

Martedi
4

Sede centrale

Docenti SSPG

Consigli di Classe

Scrutini:
\Valutazione | quadrimestre
Monitoraggio PEI e PDP

1B
15.00 -15.45

2B
15.45-16.30

3B
16.30-17.15

Martedi
4

ONLINE

Docenti Primaria

Programmazione
per classi parallele

Costruzione dell’UdA

15:30-17:30

Mercoledi
5

Sede centrale

Docenti Primaria
Santa Lucia

Consigli Di Classe
Componente Docenti

Scrutini:
Valutazione | quadrimestre
Monitoraggio PEI e PDP

1A
14.30-15.15
1B
15.15-16.00
2A
16.00 -16.45
2B
16.45-17.30
3A
17.30 - 18.15
3B
18.15-19.00

Giovedi
6

Sede centrale

Docenti Primaria
Epitaffio

Consigli Di Classe
Componente Docenti

Scrutini:
Valutazione | quadrimestre
Monitoraggio PEI e PDP

4 A
14.30-15.15
4B
15.15-16.00
5A
16.00 -16.45
5B
16.45-17.30

Venerdi
7

Sede centrale

Docenti Primaria
Santa Lucia

Consigli Di Classe
Componente Docenti

Scrutini:
\Valutazione |  quadrimestre
Monitoraggio PEI e PDP

4A
14.30-15.15
4B
15.15-16.00
5A
16.00 -16.45
5B
16.45-17.30

Venerdi
7

Sede centrale

Docenti Primaria
S. Giuseppe

Consigli Di Classe
Componente Docenti

Scrutini:
\Valutazione | quadrimestre
Monitoraggio PEI e PDP

4A
17.30-18.15

Martedi
11

ONLINE

Docenti Primaria

Programmazione
Per team

Monitoraggio

15:30-17:30

10




0.d.g.:

* Analisi e valutazione dei test
oggettivi comuni del primo
quadrimestre: criticita e punti
di forza

« Valutazione dei progetti
conclusi e di quelli in corso:

DIPARTIMENTI it i di f
R . . dalle 16:30 alle 17:30 | Criticita & punti aiforza
Mercoledi | Sede centrale Tutti i docenti docenti di tutti gli ordini | * Prove oggettive comuni 11 16.30 - 18.30
12 dalle 17:30 alle 18:30 | Quadrimestre classi I/1I/111:
docenti SSPG definizione ed
organizzazione dei test
* Prove di Realta:
valutazione dei percorsi
attivati.
« Varie ed eventuali
1.Comunicazione esiti
Gioved Colledio dei D ) valutazioni | quadrimestre
iovedi - - ollegio dei Docenti
SSPG Tutti i Docenti o
13 unitario 2. Monitoraggio andamento 16:15-17.45
progettazione curricolare ed
extracurricolare
Martedi ONLINE Docenti Primaria Programmazione Monitoraggio 15:30 - 17:30
18 Per team
N - Colloqui con le famiglie sul
Mercoledi Plessi di Docenti Infanzia Incontro Scuola processo educativo/formativo 16:00 - 18:00
19 appartenenza Famiglia . .
degli alunni
; N i i Colloqui con le famiglie sul
Giovedi Plessi di Docenti Primaria Incontro Scuola Famiglia |processo formativo degli alunni 16.30 - 18.30
20 appartenenza o . b
e esiti del primo quadrimestre
Venerdi Colloqui con le famiglie sul
21 SSPG Docenti SSPG Incontro Scuola Famiglia |processo formativo degli alunni 16.00 - 19.00
e esiti del primo quadrimestre
Mazr;edl ONLINE Docenti Primaria Programr;g?;ﬂreulaeper classi Registrazione degli esiti 15:30 — 1730

11




MESE DI MARZO
Sospensione attivita didattiche 3 e 4 marzo Carnevale

Sede - . . S TN )
Data L Docenti interessati Tipo di riunione Finalita Orario
riunione
Marted] ONLINE Docenti Primaria Programmazmne per Costruzione UdA 15:30-17:30
11 classi parallele
Venerdi Docenti . Adempimenti piano
14 Sede centrale GdM Gruppo di Miglioramento di miglioramento 15.00 - 16.30
Martedi L Programmazione per . . . .
18 ONLINE Docenti Primaria team Monitoraggio 15:30-17:30
Martedi . . Consiali di i Pianificazione attivita
gli di Intersezione " ! ! . 30 _ 18-
18 Sede centrale Docenti Infanzia Componente Docent curricolari ed extracurricolari 16:30 - 18:30
Solo Docenti:
Andamento generale delle
s classi; PEI e PDP.
Mercoledi Sede centrale Docenti Primaria ggﬁlgyégr:thtDegifr?tsﬁ Coi genitori: Classe quarta
19 San Giuseppe P enitort Progetti curricolari, 16:15 - 17:15
extracurricolari, visite
guidate e uscite didattiche a.
s. 2024/25.
1A-1B
Solo Docenti: (14.15-15.15)
Andamento generale delle 2A-2B
classi; PEI e PDP. (15.15-16.15)
Consigli di Interclasse Coi genitori: 3A-3B
Mercoledi | soie centrale | Docenti Primaria Epitaffio Componente Docenti- Progetti curricolari, (16.15-17.15)
19 Genitori extracurricolari, visite 4A-4B
guidate e uscite didattiche a. | (17.15-18.15)
s. 2024/25. 5A-5B
(18.15-19.15)
1A-1B
o Solo Docenti: (14.15-15.15)
Consigli di Interclasse | Andamento generale delle IA - 2B
Componente Docenti- classi: PEI e PDP. (15.15-16.15)
Giovedi Docenti Primaria Genitori Coi genitori: 3A - 3B
Sede centrale - ; - .
20 Santa Lucia Progetti curricolari, (16.15-17.15)
extracurricolari, visite 4A - 4B
guidate e uscite didattiche a. | (17.15-18.15)
s. 2024/25. 5A - 5B
(18.15-19.15)
Martedi ONLINE Docenti Primaria Program_mazmne per Registrazione degli esiti 15:30 — 17:30
25 classi parallele
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MESE DI APRILE
Festivita pasquali dal 17 al 22 aprile 2025 (compresi)
Venerdi 25 festa della Liberazione

Data _Se(_je Docenti interessati | Tipo di riunione Finalita Orario
riunione
Martedi | o\ INE Docenti Primaria Programmazione per Costruzione dell’'UdA | 15:30 — 17:30
1 classi parallele
Maged' ONLINE Docenti Primaria Programmazione per Monitoraggio 15:30-17:30
classi parallele
O.d.g. 1B
1. Proposta di adozione di 15.00 - 15.45
libri di testo 2B
2. Verifica di meta 15.45 - 16.30
quadrimestre 3B
3. Verifica andamento 16.30 - 17.15
progetti attivati 2C
Lo 4. Varie ed eventuali 17.15 - 18.00
Martedi SSPG Docenti SSPG Cogsgg!;)?r:eiltisse Con i genitori (ultimi 15 min): 3C
8 D : - 1. Andamento didattico 18.00 - 18.45
ocenti /Genitori disciplinare:
isciplinare;
2. presentazione regolamento
viaggio d’istruzione ( solo
classi terze);
3. comunicazione proposta
adozione libri di testo a.s.
25/26
0O.d.g. 1A
1. Proposta di adozione di 15.00 - 15.45
libri di testo 2A
2. Verifica di meta 15.45 - 16.30
quadrimestre 3A
3. Verifica andamento 16.30 - 17.15
progetti attivati
R Consigli Di Classe 4. _Vari_e egl eve_ntL_JaIi .
Mercoledi SSPG Docenti SSPG Componente Con i genitori (ultm_u 15_ min):
9 - - 1. Andamento didattico
Docenti/Genitori ST
disciplinare;
2. presentazione regolamento
viaggio d’istruzione ( solo
classi terze);
3. comunicazione proposta
adozione libri di testo a.s.
25/26
Lunedi . .
14 Sede centrale Docenti NIV Incontro NIV Revisione RAV 15.00 - 16.15
N In presenza, .
Martedi plessi di Docenti Primaria Programmazione Monitoraggio 15:30 - 17:30
15 per team
appartenenza
0.d.g.:
- Approvazione della stesura
definitiva delle prove comuni
del Il Quadrimestre,
. concordate a febbraio, da
Martedi Sede centrale Docenti SSPG Dipartimenti somministrare 16.00-17.00
15 tra la fine di aprile e la prima

decade di maggio 2025
- Revisione critica delle

attivita progettuali realizzate
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- Revisione dei modelli di
valutazione della prova scritta
ed il colloquio
pluridisciplinare dell’esame
conclusivo del primo ciclo
d’istruzione.

- Libri di testo

- Proposte corsi di
aggiornamento

- Varie ed eventuali.

Docenti team classi quinte

Mercoledi Plessi di Primaria e Docenti Continuita Incontro con gli alunni delle ) )
. . . A L2 10:00 - 12:00
16 appartenenza | Infanzia  sezioni  con Infanzia/Primaria future classi prime
alunni uscenti
Classi prime
Solo Docenti 14.30 - 15.30
1.Verifica in itinere| Classi seconde
Programmazione secondo 15.30 - 16.30
Lunedi Sede centrale Docenti Primaria Consigli di Interclasse | quadrimestre Classi terze
28 Docenti e Genitori 2.Monitoraggio PEI e PDP 16.30 - 17.30
Coi genitori: Classi quarte
3.Proposte per adozione libri | 17.30-18.30
di testo Classi quinte
18.30 -19.30
N . Incontro Colloqui con le famiglie
Martedi Plesso di Docenti SSPG Scuola/Famiglia sull’andamento educativo ¢ | 16.00 - 19.00
29 appartenenza S - :
didattico degli alunni
Marted ONLINE Docenti Primaria Programmazione Registrazione degli esiti 15:30-17:30
29 per team
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MESE DI MAGGIO
Ponte 1° Maggio dal 1 al 4 maggio

Sede . . . L S .
Data L Docenti interessati Tipo di riunione Finalita Orario
riunione
Martedi S Programmazione . , ) )
6 ONLINE Docenti Primaria per classi parallele Costruzione dell’UdA 15:30-17:30
N - Colloqui con le famiglie
Marted Plessi di Docenti Infanzia Incontr_o . sull’andamento delle attivita 16.30 - 18.30
6 appartenenza Scuola/Famiglia -
educative
N - Colloqui con le famiglig
Mercoled Plessi di Docenti Primaria Incontro Scuola/Famigliafsull’andamento  educativo e[ 16:00 —18:00
7 appartenenza i - .
didattico degli alunni
Lulr‘zed' Sede centrale Docenti NIV INCONTRO NIV | Revisione R'g(\j/MMO”'toragg'o 14:45 - 16.15
Martedi S Programmazione per . . . .
ONLINE Docenti Primaria Monitoraggio 15:30-17:30
13 team
1.Adozione libri di testo a. s.
2025/26
2.Informazioni piano
di miglioramento
Giovedi 15|  Sede SSPG Tutti i docenti Collegio dei docenti | 3.Eventuali proposte 16.15- 17.45
unitario organizzative nuovo anno
scolastico
4.Adempimenti di fine anno
scolastico: organizzazione
5.Varie ed eventuali
Mazréedl ONLINE Docenti Primaria Programtgzrz]mne per Registrazione degli esiti 15:30-17:30
. , 3A
0.d.g.: Verifica dell’andamento
e 15.30 - 16.15
N Lo . . [didattico e comportamentale.
Mercoledi Docenti SSPG Consigli di classe: classi \erifica documentazione 3B
21 ONLINE terze I . 16.15-17.00
didattico-educativa per la 3
certificazione delle competenze 17.00 - 17.45
Mazr;edl ONLINE Docenti Primaria Progg:pwtr;;e;ﬁlone Valutazioni di fine quadrimestre| 15:30 —17:30
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MESE DI GIUGNO

lunedi 2 giugno Festa della Repubblica

Data

Sede
riunione

Docenti interessati

Tipo di riunione

Finalita

Orario

Martedi
3

ONLINE

Docenti Primaria

Programmazione
per team

Valutazioni di fine quadrimestre

15:30-17:30

Venerdi
6

Sede centrale

Docenti Primaria
Santa Lucia

Consigli di Classe

Scrutini: Valutazioni Il
quadrimestre

1A
15.00 - 15.45
1B
15.45 - 16.30
2A
16.30 - 17.15
2B
17.15-18.00
3A
18.00 - 18.45
3B
18.45 -19.30

Lunedi

Sede centrale

Docenti SSPG

Consiglio di Classe

Scrutini: Valutazioni Il
quadrimestre

1B
8.00-8.45
2B
8.45-9.30
3B
9.30 -10.15
2C
10.40 - 11.25
3C
11.25-12.10
3A
12.10-12.55
2A
12.55-13.40
1A
13.40-14.25

Martedi
10

Sede centrale

Docenti Primaria
Epitaffio

Consiglio di Classe

Scrutini: Valutazioni Il
quadrimestre

1A
8.00-8.45
1B
8.45-9.30
2A
9.30-10.15
2B
10.15-11.00
3A
11.00 - 11.45
3B
11.45-12.30
4A
12.30-13.15
4B
13.15- 14.00

Mercoledi
11

Sede centrale

Docenti Primaria
Santa Lucia

Consiglio di Classe

Scrutini: Valutazioni Il
quadrimestre

4A
8:00 —8:45
4B
8:45-9:30
5A
9:30-10:15
5B
10:15-11:00

Mercoledi
11

Sede centrale

Docenti Primaria
San Giuseppe

Consiglio di Classe

Scrutini: Valutazioni 11
quadrimestre

Classe quarta
11:00 - 11:45

Mercoledi
11

Sede centrale

Docenti Primaria
Epitaffio

Consiglio di Classe

Scrutini: Valutazioni Il
quadrimestre

5A
11:45-12:30

5B
12:30 - 13:15

Mercoledi
18

Plessi di
appartenenza

Docenti Primaria

Team docenti

Organizzazione degli ambienti
di apprendimento

8:30-11:30
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Lunedi
23

Sede centrale

Docenti GdM

Gruppo di Miglioramento

Verifica piano  di
miglioramento, individuazione
dei punti di forza e di
debolezza, proposte correttive e
analisi delle non conformita;
individuazione  indicatori
semplificati per riunione di
riesame e aggiornamento piano
per il  successivo  anno
scolastico

9:00 - 11:00

Lunedi
23

Sede centrale

Team docenti classi quinte
Primaria e Coordinatori classi
terze SSPG

Continuita
Primaria/SSPG

Passaggio delle informazioni
degli alunni per la formazione
delle future classi prime della
SSPG

11:00 - 12:30

Martedi
24

Sede centrale

Team docenti classi quinte
Primaria e Docenti Infanzia

Continuita
Infanzia/Primaria

Passaggio delle informazioni
degli alunni per la formazione
delle  future classi prime
Primaria

10:30 - 12:00

Martedi
24

Sede centrale

Docenti Infanzia
Santa Lucia
San Giuseppe
Epitaffio

Consigli di Intersezione
Componente Docenti

Valutazione Il quadrimestre
Monitoraggio PEI e PDP

Sezioni A-B-C
15.30 - 16.30
Sezione U
16.30 - 17.30
Sezioni
A-B-C-D-E
17.30- 18.30

Mercoledi
25

Sede centrale

Docenti GdM

Gruppo di Miglioramento

Verifica piano  di
miglioramento, individuazione
dei punti di forza e di
debolezza, proposte correttive e
analisi delle non conformita;
individuazione  indicatori
semplificati per riunione di
riesame e aggiornamento piano
per il  successivo  anno
scolastico

9.00 - 11.00

Mercoledi
25

Sede centrale

Docenti interessati

GLI

Riunione per la stesura del PAI

11:00 -12:30

Venerdi
27

Sede centrale

Tutti i Docenti

Collegio Docenti
unitario

1.Comunicazione esiti
valutazioni Il quadrimestre
2.Relazioni delle Funzioni
strumentali al PTOF a.s.
2023/2024

3.Approvazione piano
dell’inclusione

6.Rapporto di Autovalutazione
e valutazione del Piano di
Miglioramento

7.Calendario scolastico
regionale 2024/25: proposte da
sottoporre al Cdl

15.00 - 16.30

CALENDARIO ESAMI CLASSI TERZE SSPG

Martedi 10

Riunione preliminare

Ore 09.00- 10.00

Mercoledi 11

Prova di lingue

Ore 8.00

Giovedi 12

Prova di matematica

Ore 8.00
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Venerdi 13 Prova d’Italiano Ore 8.00

Venerdi 13 Correzione collegiale e a Dalle ore 15.00
seguire ratifica degli scritti

Lunedi 16 Prove orali 3A Dalle ore 8.00
Mercoledi 18 Prove orali 3C Dalle ore 8.00
Giovedi 19 Prove orali 3B Dalle ore 8.00
Venerdi 20 Ratifica finale Ore 9.00 - 10.00

I docenti impegnati in piu scuole sono pregati di scaricare il presente piano e consegnarlo ai rispettivi D.S.

Il presente Piano ha valore di ordine del giorno e di convocazione.

Ulteriori riunioni potrebbero essere determinate da motivazioni non prevedibili. Eventuali variazioni saranno
comunicate a mezzo avvisi.

I docenti consegneranno all’Ufficio di segreteria, tramite mail dal proprio indirizzo di posta elettronica
@icsantaluciacava.edu.it:

e la progettazione annuale (concordata SSPG) entro il 31/10/2024.

| docenti della SSPG caricheranno sul R.E. ARGO la programmazione annuale disciplinare entro il 21/10/2024.

e la progettazione delle attivita inerenti progetto di recupero e potenziamento entro il 21/10/2024

e i PEI e i PDP vanno predisposti e consegnati entro il 31/10/2024

e la richiesta per i progetti extra-curricolari interdisciplinari corredata della scheda del progetto entro il
21/10/2024

e i responsabili di plesso avranno cura di consegnare all’Ufficio - entro il 18/10/2024 gli schemi di disponibilita dei
docenti per le supplenze e per il ricevimento quindicinale (prima e terza settimana di ciascun mese; da novembre 2024
al 09 maggio 2025).

ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2024/25

TERMINE ATTIVITA DIDATTICHE
Come da calendario regionale, sabato 07/06/2025 termineranno le attivita didattiche per la Scuola Primaria e
Secondaria di primo grado e mercoledi 30/06/2025 le attivita educative per la Scuola dell’Infanzia.
Tutti i docenti devono presentare, a mezzo posta elettronica, la domanda di ferie e una relazione finale delle attivita di
incarichi da FIS entro il giorno 20/06/2025.
Entro il 10/06/2025, i docenti coordinatori dovranno consegnare il monitoraggio PDP e PEI, all’ass. amm.vo ufficio
didattica.
COMPILAZIONE PROPOSTE DI GIUDIZIO/VOTO PER GLI SCRUTINI
Tutti i docenti sono tenuti ad inserire nel registro elettronico le proposte di giudizio/voto riguardanti il rendimento
didattico entro e non oltre il giorno 04/06/2025. Eventuali proposte di modifica potranno essere effettuate
esclusivamente in sede di scrutinio.
I docenti coordinatori della Secondaria di | grado accerteranno, per ciascun alunno, il raggiungimento del limite
minimo (in ore) dei tre quarti di presenza alle lezioni nel corso dell'anno, applicando le eventuali deroghe deliberate
dal Collegio. Tali docenti, inoltre, formuleranno il giudizio sintetico per la valutazione del comportamento e il giudizio
globale relativo alle competenze degli alunni, da proporre al Consiglio di classe.
I docenti coordinatori consegneranno all’ass. amm.vo ufficio didattica, in busta chiusa - indicando plesso, classe e/o
sezione, le giustificazioni cartacee delle assenze degli alunni ed eventuali certificati medici.
- Scuola dell’Infanzia

Lunedi 30 giugno 2025

e Plesso S. Giuseppe dalle 10:00 alle 11:00
e Plesso Epitaffio dalle 11:00 alle 12:00
e Plesso S. Lucia dalle 12:00 alle 13:00

18




- Scuola Primaria
Giovedi 19 giugno 2025
Classi prime dalle 8.00 alle 9.00
Classi seconde dalle 9.00 alle 10.00
Classi terze dalle 10.00 alle 11.00
Classi quarte dalle 11.00 alle 12.00
Classi quinte dalle 12.00 alle 13.00
- Scuola Secondaria di primo Grado
| docenti della SSPG caricheranno sul R.E. ARGO la relazione finale disciplinare entro il 04/06/2025
La relazione finale delle classi terze deve essere corredata dai programmi svolti in duplice copia, firmati almeno da
due allievi. Ciascun coordinatore di terza redigera in modo preciso e puntuale la relazione finale suddetta di
presentazione della classe sotto i diversi profili (comportamentale, relazionale, cognitivo); in tale relazione saranno
illustrati in particolare i percorsi educativi - didattici triennali ed i risultati conseguiti sia sul piano cognitivo che su
quello formativo degli allievi.
Tutti i Coordinatori avranno cura di consegnare alla prof.ssa Rega entro il 20/06/2025 le giustificazioni cartacee delle
assenze degli alunni ed eventuali certificati medici.
PUBBLICAZIONE DEI RISULTATI DEGLI SCRUTINI
L’ammissione o non ammissione all’esame conclusivo del I ciclo sara pubblicata nella bacheca fisica presso la sede
della Scuola Secondaria di | grado il giorno 09/06/2025.
Per la Scuola Primaria e per le classi prime e seconde della Scuola Secondaria di Primo grado, i documenti di
valutazione saranno scaricabili dal giorno 19/06/2025; per le classi terze della Scuola Secondaria di primo grado,
saranno scaricabili dal giorno 23/06/2025.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Gabriella LIBERTI

(firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa ai
sensi dell’ art. 3 co. 2, D.Lgs. 12/02/1993 n° 39)
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