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Integrazione Regolamento di Istituto 
Modalità di svolgimento in via telematica delle sedute degli organi collegiali, 
approvato dal Consiglio di Istituto del 15 marzo 2024 con delibera n. 30 
 

VISTA  la delibera n° 53 del Collegio dei Docenti del 15/02/2024; 

VISTA  la Legge 107/2015  

TENUTO CONTO dell'autonomia di ciascuna Istituzione Scolastica come da DPR 275/99 

VISTO  l'art. 44 COMMA 6 del CCNL del Comparto Istruzione e Ricerca - Periodo 2019-
2021; 

VISTO  il D. Lgs. 297/1994 “T.U. in materia di istruzione” con particolare riferimento 
agli artt. 5, 7, 8, 10, 37, 40, 42 e 43; 

VISTO  l’art. 21 della Legge 59/1997; 

VISTO  il DPR 275/1999 in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche; 

VISTO  il D. Lgs. 165/2001 come integrato dal D. Lgs. 150/2009 e dal D. Lgs. 75/2017; 

VISTA  la Legge 107/2015; 

VISTO  il D. I. 129/2018; 

VISTO  il CCNL del Comparto Istruzione e Ricerca 2016/2018; 

CONSIDERATA la possibilità di programmare riunioni a distanza degli OO. CC. secondo 
quanto previsto dai commi dell’art. 12 del D. Lgs. 85/2005 “Codice 
dell’amministrazione digitale: 

c. 1:  “le pubbliche amministrazioni, nell’organizzare autonomamente la propria 
attività, utilizzano le tecnologie dell’informazione e della comunicazione per la 
realizzazione degli obiettivi di efficienza, efficacia, economicità, imparzialità, 
trasparenza, semplificazione e partecipazione”; 

c. 2:  “le pubbliche amministrazioni adottano le tecnologie dell’informazione e della 
comunicazione nei rapporti interni”; 

Si ritiene necessario apportare un’integrazione al Regolamento di Istituto sotto forma di 
Appendice n.3  per disciplinare le Modalità di svolgimento in via telematica delle attività 
funzionali all'insegnamento previste dall'art.43 del CCNL 2019/2021, come di seguito 
riportato. 
 
Articolo 1 - Oggetto 
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Ai fini del presente regolamento, per “riunioni in modalità telematica” nonché per “sedute 
telematiche”, si intendono le riunioni degli OO.CC. per le quali è prevista la possibilità che 
i componenti dell’organo partecipino anche a distanza, ovvero che la sede di incontro sia 
virtuale, cioè che tutti i partecipanti prendano parte alla riunione da luoghi diversi. 
 
 
 
Articolo 2 - Ambito di applicazione 
Il presente Regolamento, ad integrazione del Regolamento di Istituto, ha lo scopo di 
disciplinare le modalità di svolgimento delle seguenti attività funzionali così come 
programmate dal Piano Annuale in modalità telematica per tutti gli ordini di scuola dell’I. 
C. “S. Lucia”: Programmazioni - Dipartimenti - Incontri di formazione....  
Vengono pertanto individuate le seguenti modalità preferenziali per lo svolgimento delle 
singole attività collegiali: 
 
Ordine Scuola Organo collegiale Modalità di svolgimento 
Tutti GLO, Riunioni equipe, docenti, ASL e centri riabilitativi: In presenza 
 
Commissioni (STAFF, RAV, NIV, GLI, antibullismo…): in presenza e eventualmente a 
distanza su richiesta degli interessati 
 
Consiglio d’Istituto: in presenza 
Collegio docenti: in presenza 
Incontri di formazione In presenza/Online/mista 
Incontri team digitale online 
 
Scuola dell’Infanzia  
Intersezione tecnico a distanza 
Intersezione genitori In presenza 
Programmazione On line 
Incontri Scuola Famiglia In presenza 
Elezioni rappresentanti dei genitori: in presenza 
Incontri individuali con i genitori In presenza o a distanza su richiesta motivata dei 
genitori 
 
Scuola Primaria 
Programmazione Team e Classi parallele On line 
Interclasse tecnico on line 
Interclasse genitori In presenza 
Incontri Scuola Famiglia In presenza 
Colloqui quindicinali con i genitori: In presenza o a distanza su richiesta motivata dei 
genitori 
Elezioni rappresentanti dei genitori In presenza 
Scrutini intermedi e finali In presenza 
 
Scuola Secondaria 
Consigli di classe solo docenti On line 
Dipartimenti disciplinari e unitari in presenza 
Consigli di classe con i genitori In presenza 
Colloqui quindicinali con i genitori In presenza o a distanza su richiesta dei genitori 
Incontri Scuola Famiglia In presenza 
Scrutini intermedi e finali In presenza 
Elezioni rappresentanti dei genitori In presenza 
Sono esclusi dalla modalità a distanza i Consigli di classe straordinari. 
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Articolo 3 - Requisiti per le riunioni telematiche 
L’unica piattaforma telematica consentita è MEET con Google Workspace tramite account 
del dominio dell’IC Santa Lucia 
Le riunioni devono svolgersi in video/audio-conferenza, mediante l’utilizzo di supporti 
tecnologici che permettano, al contempo: 
a)  la percezione diretta e uditiva dei partecipanti; 
b)  l’identificazione di ciascun partecipante (Cognome Nome) 
c)  l’identificazione di ciascuno di essi, attraverso una procedura di “appello” per 
 verificare le presenze da parte del coordinatore di classe/interclasse/intersezione; 
Gli strumenti tecnologici utilizzati per lo svolgimento in via telematica delle sedute degli 
Organi Collegiali devono assicurare: 
a)  la riservatezza della seduta in ogni caso; 
b)  il collegamento simultaneo tra i partecipanti su un piano di parità. 
 
I partecipanti hanno l’obbligo di collegarsi nelle condizioni prescritte dal presente 
articolo, assicurando che il collegamento avvenga da un luogo congruo, riservato, e che 
garantisca efficienza del collegamento per tutta la durata delle riunioni. Sono pertanto 
vietati i collegamenti da mezzi di trasporto pubblici o privati, nonché da luoghi pubblici di 
qualunque tipologia.  
 
Articolo 4 – Organizzazione della seduta a distanza 
L’organizzazione della seduta a distanza è a cura dei docenti coordinatori di 
classe/interclasse /intersezione che vi provvede con apposito avviso da pubblicare in 
Bacheca del R.E. Nella comunicazione deve essere specificato che la seduta avviene 
tramite strumenti telematici, indicando la modalità operativa di partecipazione e il link 
per il collegamento. 
La convocazione contiene l’indicazione del giorno, dell’ora, degli argomenti all’ordine del 
giorno La presenza sarà registrata all’interno del verbale e tale operazione è 
responsabilità dei docenti coordinatori di classe/interclasse/intersezione. Va sempre 
garantita la possibilità di partecipazione del Dirigente scolastico.  
 
Art. 5 - Consiglio di Classe/interclasse/intersezione - Dipartimenti disciplinari 
Si stabilisce che gli OO.CC. di cui al presente articolo possano essere convocati in forma 
telematica in via ordinaria (così come previsti nel piano annuale delle attività).  
 
 
Articolo 6 - Registrazione delle sedute degli Organi Collegiali 
Non è consentito l’uso della registrazione delle sedute nel rispetto della normativa sulla 
privacy.  
In caso di corso di aggiornamento, previa proposta da parte del Presidente, la 
registrazione potrà essere autorizzata all’unanimità dallo stesso organo collegiale con 
apposita mozione ad hoc che sarà sottoposta a votazione prima di ogni seduta. 
 
Articolo 7 - Entrata in vigore e durata 
Il presente Regolamento entra in vigore dal momento della sua approvazione da parte del 
Consiglio di Istituto su proposta del Collegio dei docenti secondo quanto previsto dal 
comma 7 art. 14 del DPR 275/99 e ha validità fino a quando non viene espressamente 
sostituito, modificato e/o integrato. 
 
Per quanto non riportato espressamente nel presente regolamento si rinvia alla 
normativa vigente. 
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Il presente Regolamento è pubblicato all’albo dell’Istituto e sul sito della scuola 
www.icsantaluciacava.edu.it 
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